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BÚSQUEDA – GUÍA 

 

Con esta guía aprenderá a utilizar el módulo Búsqueda de Documentos en línea y sus 

funciones de búsqueda avanzada para encontrar documentos oficiales de la OMC. 

 

Se puede acceder a dicho módulo a través de la siguiente dirección URL: 

https://docs.wto.org/dol2fe/Pages/FE_Search/FE_S_S001.aspx 
 

 
 

Cómo seleccionar el idioma por defecto de la interfaz 

 

1. Haga clic en   en la parte superior izquierda de la pantalla. 

 

2. Seleccione el idioma de la interfaz deseado.  

 

3. Pulse  . 

 

 
 

También es posible guardar los idiomas en que quiere que aparezcan alineados por 

defecto los documentos de la lista de resultados. El idioma de partida aparecerá en la 

primera ventana, y el idioma de llegada, en la segunda. 

 

Ejemplo: 

 

Idioma de partida = Inglés 

Idioma de llegada = Español 
 

https://docs.wto.org/dol2fe/Pages/FE_Search/FE_S_S001.aspx
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Función autocompletar 

La interfaz del módulo Búsqueda incluye la función autocompletar en algunos campos de 

búsqueda.  

 

1. Podrá seleccionar los términos de la lista colocando el ratón encima de ellos hasta 

que aparezcan en color azul. 

 

 
 

2. Haga clic con el botón izquierdo del ratón para introducir el término en el campo 

de búsqueda. El término figurará automáticamente entre comillas (" "). 
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¿Qué posibilidades de búsqueda ofrece Documentos en línea? 

 

En Documentos en línea hay dos técnicas de búsqueda, que pueden utilizarse 

aisladamente o combinarse para que la búsqueda sea más específica.  

 

 Búsqueda de metadatos: permite buscar los términos utilizados para catalogar o 

indexar los documentos oficiales, como la signatura, el título, el país, la fecha del 

documento o el tema. 

 

 Búsqueda de texto completo: permite buscar palabras, expresiones o frases 

exactas en el texto de un documento oficial. 
 
 

 
 
 
 
 

Ejemplo 1: Búsqueda por signatura  

 

La búsqueda de documentos por signatura permite encontrar fácilmente un solo 

documento o una categoría de documentos (serie).  

 

  

 

 

 

 

 

 

Búsqueda de la signatura completa de un documento 

 

1. Introduzca la signatura del documento (por ejemplo, WT/TPR/S/47) en el campo 

Signatura del documento. 

 

2. A continuación, selecciónela con la función autocompletar haciendo clic con el 

ratón. 

 

  
 

3. Al hacer clic en WT/TPR/S/47, el programa introducirá automáticamente 

"WT/TPR/S/47" OR "WT/TPR/S/47/*" en el campo correspondiente. 

 

 
 

De esta forma, la búsqueda permitirá obtener automáticamente las correcciones, 

adiciones o revisiones que existan de ese documento, que de lo contrario podrían 

quedar omitidas.  

 

4. Haga clic en  para iniciar la búsqueda. 

 

 

Nota: Para obtener más información sobre cómo está organizada la documentación de 

la OMC, véase la Guía de la documentación disponible en la página de inicio de 

Documentos en línea. 

Consejos para la búsqueda: Si quiere restringir más la búsqueda, añada otros 

criterios, como un intervalo de fechas, el tipo de documento, el tema o el producto 
que le interesa. 



 
4 

División de Servicios Lingüísticos, Documentación y Gestión de la Información 
Sección de Documentos Oficiales y Archivos Corrientes 

Enero de 2013 
 

 

En la lista de los resultados de la búsqueda aparecerán los documentos WT/TPR/S/47 

y WT/TPR/S/47/Add.1. 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

Búsqueda de los componentes de la signatura de un documento 

 

Para encontrar todos los documentos de la serie S/FIN/M, deberá utilizar el comodín (*). 

 

1. Introduzca "S/FIN/M*" en el campo Signatura del documento. 

 

 
 

 

2. Haga clic en  para iniciar la búsqueda. 

 

 

 

 
 

Ejemplo 2: Búsqueda por país 

 

Para buscar por Miembro/país se pueden utilizar dos campos de búsqueda: 

 

 País/territorio en cuestión: Este campo se utiliza para seleccionar los documentos 

presentados directamente por un país determinado o que se refieren 

principalmente a ese país.  

 

Por ejemplo:  

 Una notificación relativa a la agricultura presentada por Australia se 

indexará en "Australia". 

 

 País/territorio mencionado: Este campo se utiliza para seleccionar los documentos 

en los que se menciona un país, aunque no traten específicamente de ese país. 

 

Por ejemplo: 

 Una notificación relativa a la agricultura presentada por Australia y que se 

refiera a Suiza se indexará en "Suiza". 

 

Nota: Si sólo quiere encontrar el documento WT/TPR/S/47, puede borrar manualmente 
OR "WT/TPR/S/47/*" del campo Signatura del documento antes de iniciar la búsqueda. 
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 El acta de una reunión que contenga intervenciones de la Unión Europea, 

la India y el Canadá se indexará en "Unión Europea", "India" y "Canadá". 

 

 

Búsqueda por País/territorio en cuestión 

 

1. Introduzca en el campo las primeras letras del nombre del país (por ejemplo, 

Aus de Australia). 

 

2. A continuación, selecciónelo con la función autocompletar haciendo clic con el 

ratón. 

 

 
 

Documentos en línea añadirá automáticamente el término Australia seleccionado 

en el campo de búsqueda y lo pondrá entre comillas. 

 

 
 

 También tiene la opción de añadir más países. 

 

3. Introduzca las primeras letras del nombre del nuevo país (por ejemplo, Isl) 

 

4. A continuación, selecciónelo con la función autocompletar haciendo clic con el 

ratón. 

 

                   
 

Documentos en línea combinará automáticamente los términos Australia e 

Islandia con la instrucción OR. 

 

  
 

 

5. Haga clic en el botón  para iniciar la búsqueda. 

 

 

Antiguos nombres de países 

 

El nombre de los países cambia con el tiempo. En consecuencia, al seleccionar el nombre 

de un país con la función autocompletar, aparecen automáticamente en el campo de 

búsqueda las versiones anteriores del nombre, lo que permite encontrar todos los 

documentos relacionados con ese país. 
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Si selecciona Alemania con la función autocompletar, en el campo País/territorio en 

cuestión aparecerá "Alemania" OR "República Democrática Alemana". 

 

 
 

Los mismos principios de búsqueda se aplican al campo País/territorio mencionado. 

 

 

Ejemplo 3: Búsqueda por tema 

 

1. Introduzca un tema (por ejemplo, servicios de transporte aéreo). 

 

2. A continuación, selecciónelo con la función autocompletar haciendo clic con el 

ratón. 

 

   
 

 

   
 

 

3. Haga clic en  . 

 

 

Se pueden añadir otros temas en el campo de búsqueda. 

 

4. Introduzca un nuevo tema (por ejemplo, industria aeronáutica). 

 

5. A continuación, selecciónelo con la función autocompletar haciendo clic con el 

ratón. 

 

 
 

Documentos en línea combinará automáticamente los términos servicios de 

transporte aéreo e industria aeronáutica con la instrucción OR. 

 

 
 

6. Haga clic en  . 
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Lista alfabética de temas 

Existe una lista alfabética de temas que se puede abrir haciendo clic en el icono  a la 

derecha del campo Tema en la interfaz de búsqueda.  

 

1. Abra la lista alfabética de temas haciendo clic en . 

 

2. A continuación, seleccione un tema de la lista (por ejemplo, servicios de 

transporte aéreo) haciendo clic con el ratón. 
 

 
 

 

Se pueden añadir otros temas en el campo de búsqueda.  

 

3. Introduzca un nuevo tema (por ejemplo, industria aeronáutica).  

 

4. A continuación, selecciónelo en la lista haciendo clic con el ratón. 

 

 

 
 

5. Haga clic en  . 

 

 



 
8 

División de Servicios Lingüísticos, Documentación y Gestión de la Información 
Sección de Documentos Oficiales y Archivos Corrientes 

Enero de 2013 
 

 

Ejemplo 4: Búsqueda por fecha 

 

1. Introduzca la fecha inicial (por ejemplo, 25/07/2011) en el campo Fecha del 

documento - desde.  

 

2. Introduzca la fecha final (por ejemplo, 30/07/2011) en el campo Fecha del 

documento - hasta. 

 

 
 

 

3. Haga clic en  . 

 

 

 

 

 

 

 

Para seleccionar las fechas también se puede utilizar el calendario en línea.  

1. Haga clic en el icono  que figura al lado del campo Fecha del documento - 

desde. 

 

2. Seleccione la fecha en el calendario. 
 

Nota: El formato de la fecha debe ser dd/mm/aaaa. 
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3. Haga clic en el icono  que figura al lado del campo Fecha del documento - 

hasta. 

 

4. Seleccione la fecha en el calendario. 

 

 

 
 

5. Haga clic en  . 

 

 

Ejemplo 5: Búsqueda de términos específicos en todo el texto de un documento 

La opción de búsqueda de texto completo permite buscar palabras, expresiones o frases 

exactas en el texto de un documento oficial. En el campo de búsqueda de texto completo 

se pueden utilizar operadores booleanos o de proximidad y las funciones de búsqueda de 

frases, de combinaciones anidadas (nesting) y por raíces de palabras (stemming). 

 

Búsqueda de palabras específicas 

 
1. Introduzca un término (por ejemplo, derecho) en el campo Criterios de búsqueda de texto 

completo.  
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2. Añada un segundo término (por ejemplo, arancelario) en ese mismo campo. 

 

 
 

3. Haga clic en  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Visualización de la lista de resultados 

 

Después de hacer clic en Buscar se mostrarán los documentos que coincidan con los 

criterios de búsqueda.  

 

Criterio de ordenación  

 

Según el modo de presentación estándar de Documentos en línea, los documentos más 

recientes aparecen en la parte superior de la lista de resultados. Sin embargo, esta lista 

se puede reordenar en sentido ascendente o descendente simplemente haciendo clic en 

. Además, se puede incrementar el número de resultados por página, de los 10 que 

aparecen por defecto a 50. 
 

Nota: Si no se utilizan las comillas, se hará una búsqueda por cada una de las palabras 

(es decir, derecho y arancelario). Para encontrar una frase exacta, hay que introducir el 

término entre comillas (" ").  

 

Ejemplos:  

La búsqueda derecho arancelario dará como resultado derecho y arancelario. 

La búsqueda "derecho arancelario" dará como resultado derecho arancelario. 

 

La búsqueda por raíces de palabras, que el motor de búsqueda aplica de manera 

automática, permite encontrar palabras que tienen una misma raíz. 

 

Ejemplos: 

pesca dará como resultado pescar, pescador, pescadería, etc. 
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Panel de la izquierda 

 

El panel de la izquierda ofrece la posibilidad de filtrar los resultados de la búsqueda 

obtenidos. Por defecto, en el módulo Búsqueda los resultados se filtran Por tipo.  

 

1. Haga clic en  para abrir una jerarquía (por ejemplo, la correspondiente a 

Comunicación). 

 

2. Haga clic en  . 

 

 

 
 

 

Cuando haga clic en 2012, los resultados de la búsqueda se actualizarán y se mostrará 

todos los documentos del tipo Comunicación correspondientes a 2012. 

 

Otra opción es filtrar la lista de resultados original por tema. 

 

1. Haga clic en la pestaña  . 

 

2. Haga clic en  para abrir una jerarquía (por ejemplo, la correspondiente a 

antidumping) 

 

3. Haga clic en  . 
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Los resultados de la búsqueda se actualizarán y sólo se mostrarán los cuatro 

documentos que corresponden al tema antidumping y al año 2005. 

 

Visualización de los documentos 

 

Una vez realizada la búsqueda, hay varias opciones para visualizar los documentos. 

 

 

Vista previa de archivo 

 

Haga clic en  para abrir el archivo PDF en español. El sistema le preguntará si lo 

quiere abrir o guardar. 

 

 
 

Si el documento consta de varias partes será necesario un paso más: tendrá que 

seleccionar primero la parte del documento que quiere abrir o guardar. 

 

 

 
 

 

Haga clic en  para acceder a todas las partes y tipos de archivos disponibles 

(PDF, XLS, MDB o WORD) de un documento. 
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Vista previa en HTML 

 

En Documentos en línea también es posible visualizar cada documento en formato HTML 

haciendo clic en la signatura, por ejemplo,  . La vista previa en HTML 

tiene varias funciones especiales: 

 

 Abrir otros documentos de la OMC mencionados en el documento en cuestión 

haciendo clic en la signatura resaltada (por ejemplo, WT/TPR/G/264). 

 

 
 

 Todas las coincidencias con los criterios de la búsqueda de texto completo se 

resaltan automáticamente. A cada una de ellas le corresponde un número, que 

figura en la parte superior de la pantalla, y los términos de la búsqueda se 

resaltan en el cuerpo del texto. Documentos en línea coloca automáticamente el 

cursor en la primera coincidencia con los criterios de la búsqueda. Haga clic en un 

número para pasar de una coincidencia a otra dentro del documento. 
 

Nota: En la lista de resultados sólo es posible visualizar los archivos PDF. Los demás 

tipos de archivos sólo se pueden consultar haciendo clic en Más archivos. 
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 Imprimir la versión HTML del documento haciendo clic en . 

 

 Pasar de una parte a otra de un documento utilizando el menú desplegable. 
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 Pasar directamente de un documento a otro de la lista de resultados utilizando las 

flechas arriba/abajo. 

 

                                    
 

 

 

 

 

 

 

 

Documentos de carácter reservado 

 

Si la signatura y los vínculos a los archivos PDF de un documento aparecen en gris, eso 

significa que el usuario no tiene la autorización necesaria para visualizar el documento 

en cuestión. 

 

 
 

 

 

Descarga de documentos 

 

Una vez realizada la búsqueda, es posible descargar los documentos que figuran en la 

lista de resultados. 

 

Ejemplo 1: Descarga de una selección de documentos 

 

1. Seleccione los documentos en la lista de resultados marcando las casillas de los 

idiomas en que quiera descargarlos. 

 

 
 

 

 

2. Haga clic en  en la parte superior izquierda de la pantalla. 

 

3. Se abrirá un menú de descarga con la opción Todas las partes en todos los 

formatos seleccionada automáticamente arriba a la derecha. Esta opción le 

permite descargar los archivos PDF, así como los archivos Excel y Access 

asociados. Para descargar archivos Word o archivos adjuntos a notificaciones, 

deberá seleccionarlos uno a uno. 

Nota: Puede ocurrir que un documento no exista en el idioma de la interfaz (por 

ejemplo, en español). En este caso, en la lista de resultados sólo figurará el 
documento en el idioma o los idiomas disponibles.  
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4. Haga clic en . Los documentos seleccionados se comprimirán 

automáticamente en un archivo zip.  

 

5. Abra el archivo zip o guárdelo en su computadora. 

 

 
 

6. Haga clic en  . 

 

 
 

7. Seleccione el lugar donde quiera copiar los archivos y haga clic en  
[Extraer]. 
 

 
 

El archivo comprimido contiene los archivos de los documentos seleccionados y un 

directorio para cada idioma, así como un archivo de índice con información resumida 

de cada documento descargado.  
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Ejemplo 2: Descarga de todos los documentos 

 

En lugar de descargar una selección de documentos, se pueden descargar todos los 

documentos de la lista de resultados. 

 

1. Haga clic en  en la parte superior izquierda de la pantalla. 

 

2. Seleccione . 

 

3. Haga clic en  . 

 

4. Los documentos seleccionados se comprimirán automáticamente en un archivo 

zip.  

 

5. Abra el archivo zip o guárdelo en su computadora. 

 

 
 

6. Haga clic en . 

 

 
 

7. Seleccione el lugar donde quiera copiar los archivos y haga clic en  
[Extraer].  
 

Nota: En el archivo de índice, los hipervínculos a los documentos que se han descargado 
sólo se activan cuando se han extraído los archivos. 
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Nota: La opción de descarga de todos los documentos está limitada al número de 

documentos que se muestran en la página de la lista de resultados visualizada. 

Este número de resultados se puede incrementar, de los 10 que aparecen por 

defecto a 50 como máximo. Si tiene varias páginas de resultados y quiere 

descargar todos los documentos, tendrá que repetir la operación de descarga para 

cada página de resultados. 
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Registro descriptivo 

 
En Documentos en línea cada documento tiene un registro descriptivo. Ese registro se 

puede visualizar haciendo clic en  en la lista de resultados de la búsqueda. El registro 

descriptivo de las notificaciones consta de dos secciones principales. La primera es el 

registro descriptivo estándar que incluye los datos bibliográficos utilizados para los 

distintos tipos de documentos de la OMC. 
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La segunda sección corresponde al registro de la notificación en el RCN. Esta parte 

contiene datos bibliográficos específicos de las notificaciones, como los países o 

territorios que notifican/afectados, las prescripciones y la cobertura comercial, así como 

información sobre los archivos adjuntos. 

 

 
 
 

Los números que figuran entre paréntesis, por ejemplo (01), en las secciones en que se 

incluyen los datos sobre la notificación y la o las prescripciones, indican que todos los 

elementos que llevan ese número corresponden a la misma notificación. 
 

 

 
 
  
 


